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UVOD 

Informacijski sustav 'Pretinac' Veleučilišta Velika Gorica (u daljnjem tekstu IS 
Pretinac) je integralni internetski orijentiran informacijski sustav nastavnog procesa u 
Veleučilištu. IS Pretinac se u nastavni proces uvodi od akademske 2008/09. godine, kao 
jedini način obavljanja niže navedenih poslova u nastavnom procesu u VVG. 

Sustav obuhvaća sljedeće osnovne cjeline: 

- obavještavanje i interno dopisivanje, 
- administriranje ispitnih rokova i ispita, 
- administriranje studenata, 
- administriranje nastavnika, 
- nastavni planovi i programi, 
- nastavni materijali i obrasci, 
- planiranje rasporeda i rezervacije nastavnih prostora (u budućnosti), 
- statistički i drugi izvještaji. 

Korisnici IS Pretinca su: 

- studenti, 
- nastavnici, 
- studenska služba, 
- dekanat (uprava VVG). 

Sustav je modularno građen, tako da se svaka cjelina sastoji se od jednog ili više 
modula. 

Sukladno statusu korisnika ovog IS-a, određena su prava korištenja pojedinih modula 
za svaku grupu korisnika.  

Autorizacija korisnika određena je korisničkim imenom (login name) i lozinkom 
(password). Autorizacija se provodi preko jedinstvenog autorizacijskog sustava AAI@EduHr, 
koji obuhvaća sve korisnike u sustavu edukacije u RH. Korisničko ime i početnu lozinku 
svakom korisniku sustava određuje administrator sustava. Ovi podaci zajedno s ovim 
Priručnikom dostavljaju se svakom nastavniku u pismeno obliku. Obveza svakog korisnika 
sustava je dobro čuvanje autorizacijskih podataka i ne odavanja ih drugim osobama. 

Ovaj Priručnik napravljene su za lakše i brže samostalno snalaženje nastavnika u 
radu s IS Pretinac.  

 

Pokretanje IS Pretinac i prijavljivanje u sustav 

Internetskim web preglednikom (Firefox, Mozila, Opera, Internet explorer,…) pristupa 
se stranici IS Pretinca na adresi: 

http://pretinac.vvg.hr 

Tu se dobije stranica za prijavu u IS Pretinac (Slika 3.) 

Pristup stranici IS Pretinac je moguć i preko poveznice 'Pretinac' koja se nalazi na osnovnoj 
web stranici Veleučilišta Velika Gorica (Slika 1.) na adresi: 

http://www.vvg.hr 
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Slika 1. Naslovnica 

Na naslovnoj web stranici VVG-a (naslovnici) na lijevom izborniku nalazi se izbor  

 ('Pretinac') (Slika 2.) kojim se pristupa prijavi u IS Pretinac. 

 
Slika 2. Ulazak u Pretinac 
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Prijava u Pretinac ostvaruje se upisom ispravnog korisničkog imena i lozinke. Ukoliko 
ste zaboravili svoje autorizacijske podatke (korisničko ime i lozinku), obratite se e-mailom 
administratoru sustava, koji će vam ponovo izgenerirati nove autorizacijske podatke. 

Na istoj stranici nalaze vam se pri dnu link (Nastavnici – Upute) preko kojeg možete 
skinuti ovaj priručnik na svoje računalo. 

 
Slika 3. Prozor za prijavu u IS Pretinac 

Ispravnom prijavom u IS Pretinac, otvara vam se naslovnica Pretinca (Slika 4.). 

 
Slika 4. Naslovnica Pretinca 
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Odabirom programskih tipki u izborniku odabiremo željeni modul: 

 
- Pisanje, ispravljanje i objavljivanje internih i javnih obavijesti. 

- Popis svih studenata i njihovih podataka. 
- Pretraživanje studenata. 

- Popis studenata na određenom predmetu s ocjenama. 

 
- Popis svih predmeta VVG-a. 
- Popis dvorana VVG-a gdje se održava nastava. 

- Dodavanje, brisanje i skidanje nastavnih materijala. 

- Popis vlastitih predmeta. 

- Pregled i ispis prijava za ispit, unos ocjena i ispis prijavnica i 
izvješća s ispita. 

- Pisanje i slanje internih poruka. 

- Skidanje studentskih seminarskih radova upućenih 
nastavniku. 

- Slanje upita tehničkoj podršci sustava Pretinac. 
- Slanje upita vezanih za nastavu. 

- Pristup CARNetov-om edukacijskom centru Edupoint. 
- Pristup Edupoint časopisu. 

- Ocjene položenih predmeta studenata po semestrima. 

- Ispis osobnih podataka nastavnika, s mogućnošću nekih 
izmjena (kontaktnih podataka, životopisa i bibliografije). 

 

Obavijesti 

Modul za obavijesti omogućava nam pisanje, mijenjanje, brisanje i objavljivanje 
obavijesti svim korisnicima Pretinca, ali i objavljivanje javnih obavijesti za sve koji pristupe 
web stranicama Veleučilišta. 

Čitanje objavljenih obavijesti omogućuje se odmah po prijavljivanju u Pretinac, ili 
naknadnim odabirom hiperlinka 'Homepage' na gornjem izborniku naslovnice Pretinca. 
Obavijesti su podijeljene u dvije osnovne kategorije: IZDVOJENE VIJESTI i REDOVNE 
VIJESTI. Izdvojene vijesti su prioritetne, najčešće vijesti kratkog vremenskog trajanja. Vijesti 
se objavljuju prema vremenu objavljivanja, tako da su najnovije vijesti na vrhu kategorije. 

S obzirom da se prikazuju sve obavijesti, bez obzira na koji se studij odnose, moguće 
je odabirom određenog filtra izdvojiti samo obavijesti namijenjene samo za određeni studij ili 
opće obavijesti (Slika 5.). Preporuča se koristiti izbor određenog filtra radi brzog pronalaženje 
određene kategorije obavijesti, a posebice za one koji se rijetko mijenjaju pa se nalaze 
uglavnom pri dnu prostora za Obavijesti (Dokumenti – pravilnici, Rasporedi nastave, Ispitni 
rokovi i slično). 
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Slika 5. Izbor filtara za obavijesti 

Izborom Obavijesti u izborniku aktivira se administriranje s obavijestima (pisanje 
novih obavijesti, objavljivanje obavijesti, brisanje, mijenjanje sadržaja i td.). Izgled prikaza za 
administriranje obavijesti vidi se na Slici 6. Administriranje obavijesti nastavnik može obaviti 
samo za one obavijesti koje je i postavio. Obavijesti drugih nastavnika može pregledavati, ali 
ne može uređivati. 

 

 
 

 

 

 

 
Slika 6. Popis obavijesti 

Dodavanje nove obavijesti aktivira se klikom na tekst 'Dodaj vijest'. Pri tome se otvara 
prozor za pisanje obavijesti i određivanje parametara obavijesti (Slika 7.) 

 

Filtar za popis obavijest Dodavanje nove obavijesti 

Uredi 

Deaktiviraj/Aktiviraj 

Dodaj u arhivu 

Obriši 



 7

 
Slika 7. Prozor za uređivanje obavijesti 

Parametri obavijesti su: 

Naslov – Naslov obavijesti (dobro bi bilo da počinje s nazivom predmeta na koji se 
odnos i obavijest). 

Prioritet – Padajući izbornik za odabir prioriteta: Važno (izdvojena vijest) i Normalan 
(redovna vijest). 

Vrijeme isteka – Preko padajućih izbornika odredi se vrijeme kad će obavijest biti 
automatski skinuta s prikaza (deaktivirana – ne publicirana).  

! Kad se unosi nova obavijest, automatski se prikazuje trenutno 
vrijeme. Poželjno ga je odmah korigirati i unijeti stvarno željeno 
vrijeme do kada se želi osigurati vidljivost obavijesti na web 
stranici Veleučilišta. Čim se iziđe iz ovog Izbornika, ukoliko nije 
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upisano kasnije vrijeme od trenutnog, 'gasi' se obavijest i ne vidi se 
na web stranici. 

Kategorija vijesti – Odabir studija kome je obavijest namijenjena. Odabir je moguć 
za više studija. 

Prikaži vijest – Padajućim izbornikom odabire se mjesto objavljivanja obavijesti:  

- Unutar pretinca – za interne obavijesti koje se odnose na realizaciju nastavnog 
procesa. 

- Kratka vijest – Prostor za upis sadržaja obavijesti. Ovaj tekst će biti prikazan 
odmah na stranici vijesti. 

- Puna vijest – Prostor za unos proširenog teksta (nastavka na kratku obavijest) 
obavijest. Ovaj tekst će biti prikazan samo ako se klikne na link: [Opširnije…] 
vidljiv na desnom donjem dijelu kratke obavijesti. 

- Prilozi za download - Uz svaku obavijest mogu se priložiti datoteke za 
skidanje, klikom na link (Dodaj prilog) na dnu stranice. Klikom na ovaj link 
pokreće se explorer za pronalaženje i odabira datoteke koja se prilaže  

! Poželjno je u nazivima datoteka izbjegavati točke jer to može 
dovesti do poteškoća kod otvaranja datoteka. 

- Galerija – Omogućava kreiranje galerije slika uz obavijest. 

Nakon završetka kreiranja obavijesti, obavijest se publicira na predviđeno mjesto 
klikom na programsku tipku . 

 

U retku svake obavijesti (Slika 6.) pojavljuju se ikonice za željenu radnju 
administriranja odabrane obavijesti. Ove ikone nastavnik vidi samo kod onih obavijesti koje je 
on postavio. Kod obavijesti drugih autora nastavniku nisu dostupne ikone za administriranje. 
Klikom na ikone za administriranje ostvaruje se: 

Uredi  – Aktivira se uređivanje izabrane obavijesti.  

Deaktiviraj/Aktiviraj /  – Omogućava se izmjenično aktiviranje (publiciranje) ili 
deaktiviranje (ne publiciranje) obavijesti. 

Dodaj u arhivu  – Skidanje obavijesti s liste aktivnih obavijesti i njihovo arhiviranje. 

Obriši  – Brisanje obavijesti  

! VAŽNO UPOZORENJE: Nakon brisanja, obrisana obavijest se ne 
može povratiti !!! 

Klikom na ikonicu Uredi otvara se prozor za uređivanje obavijesti (Slika 7.) i 
omogućava se naknadna izmjena već postojeće obavijesti. Identično je kao i unos nove 
obavijesti. 
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Studenti 

Modul „Studenti“ omogućava pregled svih studenata složenih po abecednom redu 
(Slika 8.), te liste studenata prikazanim po godinama i određenim kriterijima. Klikom na 
poveznicu 'Liste studenata' dobivamo izbornik za pregled lista studenata po godinama po 
studijima i ovisno o određenim kriterijima (Slika 9.). Na padajućem izborniku (Slika 10.) 
izabere se traženi studij i akademska godina, a pod rednim brojevima ispod padajućeg 
izbornika biramo izbor koji želimo. Pod 1. su svi studenti od izabrane akademske godine i 
smjera u padajućem izborniku, pod 2. su svi koji su tu godinu prvi puta upisali, pod 3. su 
studenti koji su u odabranom semestru testirali semestar i imaju pravo izaći na ispite. Zadnja 
točka daje prikaz cijelog popisa studenata upisanih u određenu akademsku godinu i 
semestar neovisno o izboru u padajućem izborniku i neovisno o studiju. 

 

 
Slika 8. Studenti pregled 

 

 
Slika 9. Liste studenata 
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Slika 10. Liste studenata - izbornik 

 

Studenti – tražilica 

Ovim modulom omogućava se pretraživanje osnovnih podataka o studentima: 
Prezime i ime, JMBAG (jedinstveni matični broj akademskog građanina) i godina upisa, 
odnosno ispis svih studena prema najosnovnijim kriterijima. Filtriranje (izbor kriterija) 
omogućava izdvajanja ciljane skupine studenata (Slike 11 - 14.). 

 
Slika 11. Izbor akademske godine 

 
Slika 12. Izbor studijskog programa 
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Slika 13. Izbor studijske skupine 

 

 
Slika 14. Izbor semestra 

 

Odabirom zadnjeg kriterija ispiše se popis svih studenata prema gore definiranim 
kriterijima. Potrebno je odabrati sve, a ne samo neke, kriterije da bi se dobio popis. 

Popis studenata može se eksportirati i u Excel dokument aktiviranjem ikone Generiraj 
CSV. 

 

Liste studenata s ocjenama 

Ovaj modul prikazuje listu studenata koji su upisali predmet te njihove ocjene. Na 
padajućem izborniku korisnik bira predmet za koji želi vidjeti popis (Slika 15.). 

 Slika 15. Odabir predmeta 

 

Kad se izabere predmet otvori se sljedeći padajući izbornik na kojem se bira akademska 
godina, nakon čijeg odabira se otvara dugme 'Popis studenata koji su upisali nastavni 
predmet X u odabranom semestru'. Klikom na to dugme otvara nam se CSV tablica s 
traženim popisom studenata. Datoteka sadrži podatke o studentu, datumu rokova i 
ocjenama. Ako još nije bilo ispitnih rokova u trenutku otvaranja te datoteke ostaju prazna 
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polja. Također su prazna polja za one student koji nisu položili ispit iz odabranog predmeta u 
odabranoj akademskoj godini i odabranom semestru. 

 

Predmeti 

Izborom modula 'Predmeti' dobivamo popis svih predmeta na VVG-u, te nastavnika 
koji ih predaju.  

Na ekranu modula 'Predmeti' imamo i tipku 'Predmeti i godine', te klikom na nju 
dolazimo na izbornik gdje biramo akademsku godinu (Slika 16.). 

 
Slika 16. Izbornik akademske godine 

Nakon izbora akademske godine dobivamo prikaz stranice s popisom predmeta po 
semestrima za sve stručne i specijalističke studije na VVG-u (Slika 17.) . 

 

 
Slika 17. Predmeti, godine i studiji 
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Na ovoj stranici imamo na raspolaganju prikaz popisa predmeta po studijima, profesora koji 

ih predaju, te mogućnost dobivanja izvedbenog plana i programa klikom na dugme , 
nakon čega se otvara WORD datoteka s izvedbenim planom zadanog studija. 

Dvorane 

Modul 'Dvorane' nam daje popis svih dostupnih dvorana u kojima se održava nastava 
i organiziraju ispiti, sa svojim nazivima, adresama i opremom koju imaju na raspolaganju. Na 
vrhu stranice nalazi se filtar kojim biramo pregled dvorana po gradu u kojem se nalaze 
(Velika Gorica ili Zagreb). 

 
Slika 18. Dvorane 

 

 

Nastavni materijali i obrasci 

 

Ovaj modul omogućava publiciranje nastavnih materijala u nekom od računalnih 
formata (.doc, .pdf, .ppt, .xls, i dr.). Odabirom ovog modula iz izbornika otvara se prozor s 
popisom već prije unesenih nastavnih materijala ili je popis prazan (Slika 19.). 

! VAŽNO: Publicirani nastavni materijali dostupni su samo 
autoriziranim korisnicima IS Pretinac! 
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Slika 19. Odabir vrste materijala za unos na server 

Klikom na tekst NASTAVNI MATERIJALI aktivira se prozor za unos datoteka nastavnih 
materijala na server za definirani predmet kojeg nastavnik drži (Slika 20.). 

 
Slika 20. Prozor za unos nastavnih materijala 

 

Postupak unosa datoteke nastavnog materijala na server i njegovo objavljivanje 
unutar Pretinca: 

1. Odaberite datoteku nastavnog materijala za unos na server . 
2. Odaberite svoj predmet za koji je namijenjen nastavni materijal. 
3. Unesite kratki opis nastavnog materijala. 
4. Kliknite na programsku tipku . 

Za dodavanje sljedeće datoteke ponovite gornji postupak.  

Administriranje postavljenih nastavnih materijala za određeni predmet nastavnik 
može učiniti samo za one materijale koje je sam postavio. Ako je nastavne materijale 
postavio administrator sustava ili drugi nastavnik na tome predmetu, tada administriranje tih 
nastavnih materijala može obaviti osoba koja je i postavila konkretni nastavni materijal. 

Klikom na ikonicu  privremeno se deaktivira izabrani nastavni materijal, odnosno 
ponovnim klikom na ikonicu  ponovo se publicira (aktivira). 

Kad se vidi ikonica  tada korisnik ne vidi tu datoteku. 

Kad se vidi ikonica  tada je korisnik vidi datoteku i ona je dostupna za 
preuzeimanje sa servera. 

Brisanje datoteke nastavnog materijala sa servera ostvaruje se klikom na ikonicu . 
Nakon ovog postupka datoteka će biti obrisana sa servera, te ako ju je potrebno ponovo 
postaviti, potrebno je ponoviti postupak unosa. 

Odabir datoteke 
nastavnog materijala 

Odabir predmeta za koji 
je materijal 

Prostor za opis 
nastavnog materijala 

Tipka za publiciranje 
nastavnog materijala 
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Padajućim izbornikom Predmet omogućeno je filtriranje nastavnih materijala po 
odabranom predmetu nastavnika (primjer Slika 21.). 

 
Slika 21. Filtriranje nastavnih materijala po predmetima 

 

Predmeti nastavnika 

 

Modul Predmeti nastavnika omogućava pregledavanje predmeta koje drži nastavnik 
(Slika 22.) sa svim relevantnim podacima o predmetima: šifra predmeta, ECTS, planirani sati 
izvođenja, sadržaj predmeta, sadržaj vježbi i dr. 

 
Slika 222. Popis predmeta nastavnika 

Klikom na tekst naziva predmeta otvara se novi prozor s detaljnim prikazom svih 
relevantnih informacija o odabranom predmetu (Slika 23.) 

 
Slika 23. Detaljan prikaz opisa predmeta 



 16

Ispiti – Pregled prijava 

 

Modul Ispiti omogućava nastavniku pregled planiranih ispitnih rokova, pregled i ispis 
prijavljenih ispita po pojedinim ispitnim rokovima, unos pismenih i usmenih ocjena s ispita, 
zaključavanje ispitnog roka, ispis prijavnica i izvješća s ispita i dr. 

Odabirom Pregled prijava, prikazuju svi predmeti nastavnika za koje je on autoriziran 
za ispitivanje i unos ocjena (Slika 24.). 

 
 

 

 
Slika 24. Pregled prijava za ispite po predmetima 

Klikom na ikonicu  za odabrani predmet ispisuju se svi ispitni rokovi uneseni u bazu 
podataka (Slika 25.). 

 
Slika 25. Popis ispitnih rokova za odabrani predmet 

 

Klikom na ikonicu  za odabrani ispitni rok ispisuje se popis studenata koji su se 
prijavili za taj ispitni rok (Slika 26.), s dodatnim podacima kao što su vrijeme prijave i IP 
adresa s koje je prijavljen ispit. 

 

Ukupni broj ispitnih 
rokova u bazi podataka 

Ukupni broj prijavljenih studenata 
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Slika 26. Popis prijavljenih studenata za ispitni rok 

Nastavnik u okviru ovog modula, izborom programskih tipki iznad popisa može 
ispisati popis na pisaču , kreirati grupe za ispite , te nakon obavljenog 
ispita unijeti ocjene . 

Ispis ispitne liste 

Odabirom tipke za ispis liste za ispit , automatski se generira PDF datoteka s 
mogućnošću skidanja na lokalno računalo i time ispis na pisaču (Slika 27.) 

 
Slika 27. Ispitna lista 

Kreiranje grupa za ispit 

Odabirom tipke za kreiranje grupa za ispit , omogućava se nastavniku da 
veliki broj studenata prijavljenih za isti ispitni rok može podijeliti u više grupa, te odabrati 
vremenski razmak (vrijeme planirano za ispit) realizacije ispita. 
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Slika 28. Kreiranje grupa za ispit 

Postupak kreiranja grupa za ispit: 

1. Odabrati ukupno u koliko grupa se raspoređuju prijavljeni studenti za ispit. 
2. Odabrati maksimalni broj grupa za ispit u jednom danu. 
3. Odabrati vremenski razmak između grupa. 
4. Kliknuti na programsku tipku . 

Unos ocjena 

Nakon obavljenog pismenog ispita, nastavnik može unijeti ocjene klikom na ekransku 
tipku , nakon čega se otvara prozor za unos ocjena (Slika 29.). 

 
 

Slika 29. Unos ocjena s pismenog ispita 

U ovom prozoru nastavnik može unijeti ocjene s pismenog ispita, po potrebi i bodove 
ostvarene na pismenom, te po potrebi unijeti napomenu studentima koja će biti objavljena 
zajedno s rezultatima ispita. 

Postupak unosa ocjena s pismenog dijela ispita: 

1. Odabrati preko padajućeg izbornika (Slika 30.) jednu od mogućih ocjena. Unos 
ocjena za konačnu ocjenu/usmeni dio ispita nije moguć ukoliko nije unesena 
ocjena s pismenog dijela ispita ili ukoliko u prozoru Pismeni ispit nije navedeno da 
se odobrava (ili poziva na) pristup usmenom dijelu ispita (Usmeni). 

2.  

1 
2 

3 

4 

Odabir ocjene 
Unos bodova Unos, ispravak i 

brisanje napomene 

Tekst napomene 
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Slika 30. Izbor ocjena 

3. Po potrebi upisati ostvarene bodove. 
4. Upisati, po potrebi, napomenu studentima koja će se prikazati zajedno s 

rezultatima ispita. Napomena se upisuje u okvir za tekst napomene, a dodaje se 
klikom na ikonicu . Napomena se nakon dodavanja može izmijeniti klikom na 
ikonicu  (završetak ispravljanja teksta napomene obavezno se mora završiti 
klikom na ikonicu ), odnosno obrisati cijelu napomenu klikom na ikonicu .  

5. Unos ocjena u bazu podataka klikom na ekransku tipku . 

 
Slika 31. Unesene ocjene, bodovi i napomena 

Po završetku popunjavanja ocjena, bodova i napomene, klikom na ekransku tipku 

unose se upisane ocjene u bazu podataka i otvara se mogućnost 
unosa ocjena s usmenog ispita, odnosno zaključivanje ocjena (Slika 32.). 

Svaki unos ocjene (Pismeni ispit, Zaključna ocjena / Usmeni ispit) vidi i svaki student 
kojemu je unesena ocjena.  

Ispis rezultata pismenog ispita aktivira se ekranskom tipkom , pri čemu 
se generira PDF datoteka s rezultatima ispita i unesenom napomenom, koja se može ispisati 
na pisaču ili spremiti na lokalno računalo radi kasnijeg objavljivanja rezultata kroz obavijesti 
unutar Pretinca. 

Unos ocjena s usmenog ispita, odnosno zaključne ocjene 

Na identični način unose se ocjene s usmenog dijela ispita odnosno zaključne ocjene. 
Kad su sve unesene ocjene korektne klikom na ekransku tipku  ocjene 
se unose u bazu podataka. Sve dok ispitni rok i ocjene nisu zaključane, zaključna ocjena se 
može izbrisati klikom na ikonicu  i ponovo unijeti nova.  
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Zaključavanje ocjena i ispitnog roka 

Ispitni rok se zaključava klikom na ikonicu . Nakon zaključavanja 
ispitnog roka i ocjena naknadna izmjena ocjena nije više moguća, što se signalizira prikazom 
riječi 'Zaključano' (Slika 32.).  

 

 
Slika 32. Oznaka da su ocjene zaključane 

Ako je potrebno unijeti ispravak ocjene iz bilo kojeg opravdanog razloga, nastavnik 
upućuje poruku putem modula Slanje upita – Nastavna problematika. Administrator aplikacije 
otključava rok, a nastavnik unosi korekcije i ponovo zaključava rok. 

Ispis Prijavnica i Zapisnika s ispita u ovoj fazi primjene aplikacije obavlja Studentska 
služba Veleučilište ili za to ovlaštena osoba. Nastavniku se dostavljaju na potpis Zapisnici s 
ispita i Prijavnice na pogodan način (kod sljedećeg ispitnog roka, poštom ili osobno). 

 

 

Poruke 

 

Interno dopisivanje između korisnika IS Pretinac ostvaruje se modulom Poruke. 

Izborom Poruke iz glavnog izbornika Pretinca otvara se prozor s popisom primljenih 
poruka (Slika 33.). 

 
Slika 33. Pregled primljenih poruka 

 

Masnim slovima otisnuti su naslovi poruka koje nisu pročitane. Klikom na naslov 
poruke prikazuje se njen sadržaj (Slika 34.) 
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Slika 34. Tekst poruke 

Odgovor pošiljatelju poruke ostvaruje se klikom na riječ 'Odgovori'. 

Slanje poruka ostvaruje se preko obrasca sa slike 35. 

 
Slika 35. Slanje poruke 

Primatelja poruke upisujemo tako da kliknemo na dugme  s desne strane polja 
'Prima' nakon čega se otvori prozor u koji upisujemo prezime ili ime primatelja. Klikom na 
dugme 'Traži' sustav predloži primatelje kojeg biramo klikom na dugme . Nakon toga 
prozor se zatvori i polje 'Prima' se popuni s izabranim primateljem. Ukoliko istu poruku želimo 
poslati još nekom korisniku postupak moramo ponoviti, nakon čega u polju 'Prima' vidimo dva 
primatelja. 

 
Slika 36. Primatelj 

Link za odgovor 
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Nakon upisa naslova i teksta poruke klikom na dugme  poruka se šalje primatelju. 

Sve poslane poruke možemo vidjeti klikom na dugme . 

 

Seminarski rad 

 

Modul Seminarski rad omogućava prihvaćanje, elektroničkim putem kroz Pretinac, 
Seminarskih radova od studenata. Odabirom ovog modula iz glavnog izbornika otvara se 
prozor s prikazom predmeta koje nastavnik drži (Slika 37.). 

 
Slika 37. Pregled predmeta i broj primljenih seminarskih radova 

Pregled primljenih seminarskih radova za neki od predmeta ostvaruje se klikom na 
ikonicu . Otvara se novi prozor s popisom primljenih seminarskih radova za odabrani 
predmet. Skidanje seminarskog rada na lokalno računalo ostvaruje se odabirom akcije za 
download. 

 

SLANJE UPITA 

Modul 'Tehnička podrška' omogućuje korisnicima slanje poruke vezane za uočene 
neispravnosti i probleme u radu s IS Pretinac, te za upit glede pomoći u radu s Pretincem. 

Modul 'Nastavna problematika' omogućuje korisnicima slanje poruke u vezi nastavne 
problematike. 

 

E-LEARNING  

 

Ova grupa modula su u stvari hiperlinkovi na Carnet-ove servise E-student i Časopis 
Edupoint. 

 

Osobni podaci 

Modul 'Ocjene studenta' omogućava pregled ocjena svih studenata koje su unesene 
u IS Pretinac po semestrima koje student ima upisane. 
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Klikom na dugme  kod studenta kojem se žele prikazati ocjene dobiva se padajući 
izbornik gdje se bira semestar (Slika 38.).  

 
Slika 38. Odabir semestra 

 

Odabirom semestra dobivamo popis ocjena za predmete upisane u tom semestru 
(Slika 39.). 

 
Slika 39. Ocjene studenta 

 

Osobni podaci 

 

Odabirom modula Osobni podaci nastavnik može vidjeti što je uneseno u IS Pretinac 
vezano za njega. Sam nastavnik može samostalno promijeniti (ažurirati) polja koja imaju 
ikonicu  klikom na nju. Nakon unosa teksta ili kontakt podataka u predviđena polja 
potrebno je za spremanje na server u bazu podataka kliknuti ekransku tipku , ili ako 
se želi odbaciti trenutni unos bez spremanja ikonica . 

Za ažuriranje ostalih podataka potrebno je kliknuti na hiperlink 
, koji se nalazi u gornjem desnom kutu prozora i poslati 

e-mail poruku odgovornoj osobi za unos osobnih podataka. 
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Podaci drugih nastavnika 

Ovaj modul omogućuje pregled podataka o drugim nastavnicima na VVG-u. Klikom 

na dugme  kod određenog nastavnika dobivamo prikaz njegovih osnovnih podataka, 
titula, izbora u zvanje, predmeta koje predaje, kontakt podataka, te životopisa i bibliografije 
(Slika 40.). 

 

 
Slika 40. Pregled podatak nastavnika 
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Kraj rada 

Na kraju rada s Pretincem, obavezno je potrebno izaći iz Pretinca klikom na hiperlink 
'logout' koji se nalazi na gornjem izborniku Pretinca (Slika 41). 

 
Slika 41. Izlazak i Pretinca i pomoć 

 

Link za izlazak iz 
Pretinca 

Link za pomoć  
(skidanje ovog priručnika) 
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Autori:  
Mr.sc. Vladimir Lebinac 
Bruno Valić 
 
Sve primjedbe i korekcije za ovaj priručnik slati porukom preko modula 

'Nastavna problematika'. 
 


